PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI -SECONDARIA - 2026/2027

Tempo massimo di p
ermanenza nei plessi,

SETTEMBRE

GIORNO si calcoli mezzora ATTIVITA'! LUOGO PERSONALE IMPEGNATO 0.D.G ORE
ntiva all'orari
Art. 44, .3, lett.a- Attivita Art. 44, .3, lett.b- Art. 44, ¢.3, lett.c- Attivita
collegiali Attivita collegiali collegiali
1) Collegio docenti ¢ relative | 1) Consigli di classe, 1) scrutini ed esami
articolazioni; interclasse, intersezione; 2) compilazione di
2) programmazione e verifica |2) gruppi di lavoro relativi alla valutazione
di inizio ¢ fine anno; operativo per linclusione
3) informazione alle famiglie | (G
sui risultati degli scrutini 3) altra attivita collegiale
trimestrali/ quadrimestrali ¢ | prevista dal piano annuale
finali e sull’andamento delle
attivita educative nelle scuole
dell’infanzia (colloqui
generali);
4) altra attivita collegi:
prevista dal piano annuale
T. Approvazione verbale seduta precedente
2. Saluto ai docenti trasferiti/di nuova nomina
3. Assegnazione docenti ai plessi e alle classi
3. Nomina collaboratori del Dirigente scolastico
4. Scansione anno scolastico in trimestri o quadrimestri: delibera
5. Attivita alternativa IRC: delibera
et ) 6. Istruzione domiciliare: delibera
- .00-9.3 llegio Docenti la Mag; -
mar-01 8.00-930 Collegio Docenti Aula Magna MM 7. Deroga 75% frequenza obbligatoria: delibera 2
B ) 8. Situazione organico
Tutti i docenti 9. Ipotesi Funzioni strumentali all'attuazione del PTOF
10. Piano annuale proposta ai plessi
11. Orario delle lezioni dei primi giorni di scuola
12. Prime indicazioni attivita didattiche pomeridiane e funzionamento del Servizio Mensa
13. Impegni prima settimana di settembre
mar-01 9.45-11.45 PLESSO (Settore) 1.Stesura orari 2
— . 2.Calendario impegni e odg riunione per classi prime
merc 2 8.30-11.30 CLASSI PARALLELE Nel plesso 3 Progetto accoglienza 2
giov 3 8.30-11.30 Programmazione iniziale_ AMBITI 4. Varie 2
) 1. Progetto accoglienza ¢ presentazione delle classi ai nuovi colleghi, con particolare attenzione
Consiglio di classe
Consigho agli alunni BES
lun 7 8.30-11.30 0301030 2 Nel plesso Tutti i docenti 2. Programamyzione prime settimane 1
030-11 N 3. Ipotesi interventi di personalizzazione, azioni progettuali e laboratori
' 4. Programamyzione attivita extracurricolari
Consiglio di classe
3 01°B
merc 9 8.30-12.30 9 Nel plesso Tutti i docenti
B
D vedi odg sopra
Consiglio di classe
giov 10 8.30-11.30 0301090 Tutti i docenti
0.30-11.30 3
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Analisi funzionigramma e completamento
3. Approvazione piano annuale: delibera
ven 11 08.30-10.30 Collegio Docenti Aula Magna MM Tutti i docenti 4. Progetti: stato di fatto 2
5. Uscita al termine delle lezioni ¢ durante le lezioni
6. Nomina coordinatori
7. Nomina fiduciari
Merc 16 5. PATRONO
1. Presentazione Staff Docente, PTOF, Patto di
giov 17 16.30-17.30 Assemblea di classe CON GENITORI classi 1 Nel plesso Docenti delle classi prime scuola - famiglia
2. Diario scolastico da aggiungere al totale
3. Utilizzo registro elettronico e sito della scuola
Tot. 10 Tot. 1
OTTOBRE
1. Presentazione programmazione annuale, griglia di valutazione degli apprendimenti e del
16.30-17.30 Assemblea di Nel plesso Tutti | docenti comportamento. 1
giov 15 2. Indirizzi ¢ identita dell'stituto, progeti ¢ attivita di recupero degli apprendimenti...
17.30-18.30 Elezione rappresentanti di classe Nel plesso Genitori +Tutti | docenti
mart 20 14.30-16.30 Nel plesso Tutti i docenti 1. I)ropos(g uscite da sottoporre ai Consigli con genitori 2
2. Percorsi recupero, alfabetizazione
ultima settimana di = Dipartimenti (PER LE DISCIPLINE CHE NON HANNO Tutti i docenti dei dipartimenti 1.Curricoli o o
ottobre (mart. 27) | 6131815 COMPLETAATO LA REVISION Nel plesso coinvolti 2.Prove di verifica daaggiungerq
2 Tot. 3
NOVEMBRE
1. della classe ed della
2. Predisposizione PEL individuazione degli alunni per i quali predisporre PDP: condivisione
. aspetti generali e stesura documenti
Consigli di classe CON GENITORI CLASSI PRIME : Stesura documentl ;
nsigh di classe € R b 3. Analisi delle situazioni di difficolta (s o + azioni
(60 minuti solo docenti+20 minuti con genitori) ! \ico'ta (renciienio o co
merc 4 14.00-17.50 14.00-15.50 1A 4. Monitoraggio programmazioni disciplinari ed azioni conseguenti 120
8 1520-16.40 1°B 5. DELIBERA PIANO USCITE DIDATTICHE non gia deliberate nel CAC di maggio :
1640-17.50 17C SARIA LA MAGGIORANZA [50%+1 DEI COMPONENTI
OLI CDC per delibera e compilazione verbale]
Consigli di classe CON GENITORI CLASSI SECONDEF
(60 minuti solo docenti+20 minuti con genitori) -
ven 6 14.00-17.50 14.00-15.20 2°A Nel plesso Tutti i docenti conteggiato sopra
15.20-16.40 2°C
16.40-17.50 2B
Consigli di classe CON GENITORI CLASSI TERZF vedi odg precedente
(60 minuti solo docenti+20 minuti con genitori)
) 14.00-15.20 3°C ato sopr:
mart 10 14.00-19.20 19201040 378 conteggiato sopra
16.40-18.00 3D
18.00-19.20 3°B
1. Orientameno
mart 24 14.30-16.30 Programmazione_ PLESSO (Settore) 2. Open day 2
3. Recupero/ proposte
Tot. 3,20
DICEMBRE
Lun 7-Mart 8 FESTIVITA' DELL'IMMACOLATA
OPEN DAY
giov 10 17-18 OPEN DAY
ven 11 Colloqui Nel plesso Tutti i docenti Atto dovuto
1. Approvazione verbale seduta precedente
lon 14 2. Restituzione ¢ condivisione esiti prove Invalsi
un 16.15-17.15 Collegio Docenti Aula Magna MM Tutti i docenti 2. Orientamento scolastico...[vedasi convo 1
(da confermare) . a > !
3. Nomina tutor docenti neoimmessi
4. PTOF: delibera
Consigli di classe
5 3"B
giov 17 1430-18.30 D Nel pelsso Docenti classi terze 1. Stesura documento individuale CONSIGLIO ORIENTATIVO 1
C
mart 22 14.00-16.00 Incontro di restituzione genitori classi terze Coordinatore di classet eventuali 2
altri docenti
23 DICEMBRE- 6 GENNAIO VACANZE DI NATALE
Tot. 4
GENNAIO
terza settimana di 14.15-16.15 Dipartimenti Aula Magna MM Valutazione in itinere ed indicazioni operative per scrutini/ Curricoli disciplinari 2
gennaio
Prescrutini corso A +D
N 1430-15.30 1A
mere 27 14.30-18.30 15.30-16.30 3°D
16.30-17.30 2°A
17.30-18.30 3*A
Prescrutini corso B Tutti i docenti
giov2s 14.30-17.30 1430-1530 1°B Nel plesso PRESCRUTINI con individuazione dei casi fragili per cui si propone il recupero Atto dovuto
15.30-16.30 2°B
16.30-17.30 3B
Prescrutini corso C
1430-15.30 3°C
29 -
ven29 14.30-17.30 15.30-16.30 2°C
16.30-17.30 1°C
Tot. 2
FEBBRAIO
Scrutini CLASSI TERZE
14.15-15.15 3/
mart 2 14.15-18.15 15.15-16.15 3D
153°C
"LASSI SECONDE
5302°B . SCRUTINI
merc 3 14.30-17.30 Nel plesso COLLEGIO PERFETTO: atto dovuto
tutti i docenti
giov 4 1430-17.30 13301830 1h0
16.30-17.30 1°A
ven's 1430-15.30 Eventuale ratifica scrutini Eventuale ratifica scrutini
Lun 8- Mart 9 CARNEVALE
giov 11 1430-15.30 Colloguio per scheda di valutazione, a richiesta Nel plesso Tutti i docenti da aggiw
MARZO
Consiglio di classe
mart 9 14.00-17.15 ::“”,‘ ’ : . :z 115
16.15-17.15 1B « .
T 1. Situazione della classe
s 2. Pianificazione attivita fino a giugno
giov 11 14.00-18.30 037¢ Nel plesso Tutti i docenti ;-efl':gf“s‘ peiopeiizicong) conteggiato sopra
, ol. 3~
e 4. Calendario Invalsi
T 5. Esame di Stato: informazioni riguardanti alunni con PEL_PDP
onsiglio di classe
ven 12 14.00-17.15 : L : A conteggiato sopra
16.15-17.15 1A
Tot. 1,15
25-30 VACANZE PASQUALI
APRILE
1. Eventuale revisione ¢ integrazione prove comuni
prima settimana 16.15-18.15 Dipartimenti Aula Magna MM 2. Eventuale monitoraggio valutazione 2

3. Confronto per adozione libri di testo




mart 6 14.30- 16.30 Programamzione_ PLESSO (Settore) Confronto in merito alle ede progetto da per A.S. 27/28 2
ven 9 13.45-18.45 Collogui generali 2
CON GENITORI CLASSI TERZE (60
minuti solo docenti +20 ' con genitori)
mart 13 14.00-19.20 110
. 1. Situazione della classe
Tutti i docenti 2. Pianificazione attivita fino a giugno
3. Progetti europei in corso
Consigli di classe CON GENITORI CLASSI SECONDE 4. ADOZIONE LIBRI DI TESTO: DELIBERA
(50 minuti solo docenti+20 minuti con genitori) Nel plesso 5. USCITE DIDATTICHE/ VIAGGI DI ISTRUZIONE a.s. 27_28: delibera
merc 14 14.00-17.30 14.00-15.10 2"B NECESSARIA LA MAGGIORANZA [50%+1 DEI COMPONENTI conteggiato sopra
15.10-16.20 2°A per le cl. 3
16.20-17.30 2"C 6. Calendario Invalsi
Consigli di classe CON GENITORI CLASSI PRIME 7. Esame di Stato: informazioni riguardanti alunni con PEI_PDP
(50 minuti solo docenti+20 minuti con genitori)
ven 16 14.00-17.30 14.00-15.10 1°A conteggiato sopra
15.10-16.20 1'C
16.20-17.30 1'B
mart 20 14.30-16.30 Avvio operazioni esame di stato Commissari Organizzazione Esami Orali (tracce)
da aggiungere al totale
Tot. 4 Tot. 3,10
MAGGIO
Sab 1 FESTA DEI LAVORATORI
18 1. Approvazione verbale seduta precedente
'i‘f" N 16.15-17.15 Collegio Docenti Aula Magna MM Tutti i docenti 2. Adozioni libro di testo: delibera 1
(da confermare) 3. Comunicazione [NON delibera: DM 741/17) Presa d'atto calendario Esame di Stato
giov 20 14.30-16.30 Avvio operazioni Esame di Stato Commissari Preparazione scritti Esame di Stato
da aggiungere al totale
Prescrutini
. 1430-17.30 14.30-15.30 1A
mart 25 15.30-1630 2°A
16.30-17.30 3°A
Prescrutini
14.00-15.00 1B Nel plesso
merc 26 14.00-18.00 15.00-16.00 3D - .
100.17.00 7B Tutti i docenti PRESCRUTINI Atto dovuto
17.00-18.00 3B
Prescrutini
14.30-15.30
ven 28 1430-17.30 15301630
16.30-17.30 3°C
31 MAGGIO- 2 GIUGNO FESTA DELLA REPUBBLICA
Tot. 1
Mart 8 TERMINE LEZIONI
Scrutini CLASSI TERZE
da confermare con IC 14.30-15.30 3°C
per insegnanti a 15.30-16.30 3B
scavaleo 16.30-17.30 3D
17.30-18.30 3*A
Scrutini CLASSI PRIME
da definire 8.30-9.30 1B
930-10.30 1°A COLLEGIO PERFETTO: Atto dovuto
10.30-11.30 1°C tutti i docenti
30-11.30 1"C Nel plesso SCRUTINI
Scrutini CLASSI SECONDE
da definire 8.30-9.30 2°C
9.30-10.30 2B
10.30-11.30 2°A
da definire Eventuale ratifica scrutini
lun 14 9.00-11.00 Colloguio per scheda di valutazione, a richiesta Docenti interessati
da aggiungere al totale
da definire da definire Interplesso, verifica finale Aula Magna MM {JEyentialiproblematicheicsigenaesubentrate) 1

da definire da definire

Collegio Docenti

Aula Magna MM

Tutti i docenti

2. Curricoli disciplinari

1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Osservazioni sulle relazioni finali delle E.S.

3. Progetti di plesso ¢ distituto a.s. 27/28: delibera
4. PAL delibera

©

Tot. 3
Tot. 20 Tot. 15,45
Da aggiungere al totale in base alla calendarizzazione personale da inviare in Segreteria, ufficio Personale, entro fine settembre
17-set 16.30-17.30 Assemblea di classe CON GENITORI classi 1* Docenti delle classi prime 1
Organizzazione Esami Orali
20-apr (tracce) 2
14.30-16.30 Avvio operazioni Esame di Stato - — - Commissari
Preparazione scritti Esame di Stato
20-mag 2
da definire da definire Passaggio infonn.azior.ﬁ/resli!\uione continuita con o 4
docenti scuola Primaria Docenti individuati
da defnire da definire GLO !
. . Corso D.Lgs.81/08
da definire da definire (formazione 12h /aggiornamento 4h nel triennio)
da definire da definire Corso Formazione Primo soccorso
. . Corso Formazione Antincendio Aula Magna MM Docenti individuati dal DS Questa formazione ha la precedenza su qualsiasi altro impegno, in caso
da definire da definire N . - : ©
(formazione 8h/ aggiornamenro 4h nel triennio) procedere con le sostituzioni del personale
da definire da definire C.("SO Fprmazmne P‘reposm
(formazione 8h/ aggiornamento 6h nel ¢
da definire da definire Corso Formazione Privacy 2h
da definire da definire Corso IA Tutti i docenti da definire
FS Inclusione
Docenti sostegno
da definire da definire Corso Formazione Inclusione: Ministero Docenti curricolari (non da definire
impegnati nella formazione
Primo livello:
15/09- 23/09
(14.30-18.30)
29/09- 09/10
(1430—17'30) Corso Formazione LST: ATS_+ Regione 17- 2"-3" S
Secondo/Terzo N - Breno Docenti individuati 14
. LIVELLO
livello:
13/10- 16/10
(14.20-18.30)
28/10- 29/10
(14.30-17.30)
11/02-14/06 vedi piano Colloquio per scheda di valutazione, a richiesta Tutti i docenti 2
Tot. complessivo personale Tot. complessivo personale
E' data facolta al Collegio di inserire ulteriori date fino ad un di ore 40A e 40B

OGNI INSEGNANTE E' TENUTO A DICHIARARE E A GIUSTIFICARE LE ORE CALENDARIZZATE E NON SVOLTI

COLORO CHE DA UN PERSONALE CONTEGGIO IN FASE DI PROGRAMMAZIONE DOVESSERO SUPERARE I

CALENDARIZZAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA ENTRO FINE SETTEMBRE

A DOCUMENTAZIONE VA DEPOSITAT
E ORE 40B AVRANNO CURA DI CALENDARIZZARE ESCLUSIVAMENTE LE ATTIVITA' INDIVIDUATE COME IRRINUNCIABILI FINO AL RAGGIUNGIMENTO DEL TETTO MASSIMO; LA

‘A IN SEGRETERIA

CALENDARIZZAZIONE ORE

COLORO CHE DA UN PERSONALE CONTEGGIO IN FASE DI PROGRAMMAZIONE DOVESSERO SUPERARE LE ORE 40B AVRANNO CURA DI CALENDARIZZARE ESCLUSIVAMENTE LE ATTIVITA' INDIVIDUATE COME IRRINUNCIABILI
FINO AL RAGGIUNGIMENTO DEL TETTO MASSIMO.
LA CALENDARIZZAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA ENTRO FINE SETTEMBRE.

OGNI INSEGNANTE E' TENUTO A DICHIARARE E A GIUSTIFICARE LE ORE CALENDARIZZATE E NON SVOLTE; LA DOCUMENTAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA.

a) gli insegnanti PART TIME effettuano le ore di TIPO A al 100% e le ore di TIPO B in % rispetto al PT. La calendarizzazione va consegnata a SETTEMBRE al FIDUCIARIO e al DS.

b) glii i che

con altri IC effettuano le ore di TIPO A e B IN % RISPETTO ALLE ORE CHE SVOLGONO IN OGNI ISTITUTO. La calendarizzazione va consegnata a SETTEMBRE al Fiduciario e al DS

11 PRESENTE PROSPETTO VALE COME CONVOCAZIONE

11 Dirigente Scolastico reggente Cristiana Ducoli Appolonia

Artogne, settembre 2026










